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SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL FONDO DE LA CAJA MENOR SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL

1. Datos de la Auditoria

Fecha Emisién Informe Mayo de 2024 Auditoria No. : 04 de 2024
Proceso Auditado: Gestion Seguridad Vial Dependencia: Subdireccidn de Seguridad Vial
Yeneris Molina Molina Cargo: Jefe Oficina Control Interno
Auditor(es):
Shirley Giraldo Cadavid Prof. Universitario
Fecha Duracion Auditoria: | Fecha Inicio |6 de mayo de 2024 | Fecha Fin 15 de mayo de 2024

Objetivo General:

Verificar la efectividad de los controles establecidos por el Instituto de Transito del Atléntico, para el
manejo de los recursos mensuales autorizados para el fondo de caja menor para la vigencia 2024, de
conformidad con la normatividad aplicable.

El presente seguimiento se realizd mediante la verificacion de la ejecucién del manejo de la Caja

Alcance: Menor de la Subdireccidon de Seguridad Vial efectuada por el ITA del periodo correspondiente de
enero - abril de 2024, con alcance a los documentos fisicos.
Para el desarrollo del actual seguimiento se realizaron las siguientes actividades:
o Andlisis de la informacion aportada, resolucion de constitucion, pdliza de manejo, arqueos,
Metodologia: herramientas de registro y control - ejecucion y egresos de caja menor.

o Elaboracion del informe de seguimiento, especificando las conclusiones y recomendaciones
que sean consideradas.

Documentos de Trabajo:

Registros de evidencias.

Criterios de Auditoria

1. Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen las normas para el ejercicio del Control Interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”.

2. Decreto 1068 de 2015.

3. Resolucién No. 064 de 29 de enero de 2024 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la
constitucién y el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2024 y se fijan los gastos con el fin
de atender las necesidades del Instituto de Transito del Atlantico.

4, Manual de procedimiento para el manejo de caja menor del ITA.

5. Articulo 617 del Estatuto tributario.
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2. INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 12 de la Ley 87 de 1993, en donde mencionan las funciones de los auditores
internos: “Seran funciones del asesor, coordinador, auditor interno o similar las siguientes: Velar por el cumplimiento de las Leyes,
normas, politicas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes necesarios.”,
“Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas de informacién de la entidad y recomendar
los correctivos que sean necesarios.” y el Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las cajas
menores”.

En consecuencia de lo anterior y en cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de Auditorias Independientes aprobado para la
vigencia 2024, se efectua la verificacion del cumplimiento en el manejo de las cajas menores aprobadas por la entidad.

Mediante Resolucion No. 064 de 29 de enero de 2024 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucién y el funcionamiento
de la Caja Menor para la vigencia 2024 y se fijan los gastos con el fin de atender las necesidades del Instituto de Transito del
Atlantico; por medio de la cual se autorizo la creacién de dos caja menores; una a cargo de la subdireccién Administrativa y
Financiera y otra a cargo de la subdireccion de Seguridad Vial; ambas con cuantias mensuales de $3.300.000 (Tres millones
trescientos mil pesos) para cada una.

El presente seguimiento se realizé mediante visita practicada a la Subdireccién de Seguridad Vial, en donde se efectud arqueo del
fondo de caja menor con fecha mayo 9 de 2024, se inspecciond los documentos que registran el resumen y control de los
movimientos, juntos con los soportes de los mismos; informacidn la cual fue objeto de evaluacion y andlisis por parte de la oficina de
control interno con el fin de generar el presente informe.

3. METODOLOGIA

Para el desarrollo del actual seguimiento se realizaron las siguientes actividades:
o Andlisis de la informacion aportada, resolucién de constitucion, pdliza de manejo, arqueos, herramientas de registro y
control - ejecucién y egresos de caja menor.
o Elaboracién del informe de seguimiento, especificando las conclusiones y recomendaciones que sean consideradas.

4. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL TRAMITE DE LA CAJA MENOR.

La Oficina de Control Interno procedic a realizar revisiones a los siguientes aspectos que coadyuvan la gestion del fondo de caja
menor:

4.1 Requisitos Generales para la constitucion del Fondo:
De acuerdo a la revision de la documentacion suministrada, se constatd el cumplimiento de los requisitos generales para la
constitucion del fondo de caja menor:

Formalizacién de la Constitucion del fondo de caja menor: Resolucidn No. 064 de 29 de enero de 2024 expedida por el ITA, “Por la
cual se regula la constitucion y el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2024 vy se fijan los gastos con el fin de atender las

necesidades del Instituto de Transito del Atlantico.
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Funcionario encargado para el manejo de la caja menor de Seguridad Vial: William Adrubal Noguera Rojas C.C.72.181.457-
Subdirector de Seguridad Vial.

Valor mensual del Fondo de cada caja menor: $3.300.000 (Tres millones trescientos mil pesos), ajustandose al rango aplicable a la
entidad de acuerdo al presupuesto expresado en salarios minimos mensuales vigentes para la vigencia 2024.

Para la vigencia fiscal de 2024, se crearon dos cajas menores, una en la Subdireccién de Seguridad Vial, la cual estara disponible en
esta area que coordina los procesos misionales de la entidad, asi como la ejecucidn de inversiones y la otra en la Subdireccidn
Administrativa y Financiera, quien debe velar por el correcto funcionamiento de la entidad, garantizando los recursos, y su cuantia
se fija como lo establece el articulo 2.8.5.4. Del Decreto 1068 de 2015

La cuantia de cada una de las cajas menores se establecera de acuerdo con la siguiente clasificacion de los érganos, dentro de cada
vigencia fiscal, asi:

UANTIA MAXIMA DE CAJA UNA DE LAS CAJAS
PRESUPUESTO VIGENTE DEL ORGANISMO O ENTIDAD };'IENORES HASTA
(Salario Minimo Legal Mensual Vigente) (Salario Minimo Legal Mensual Vigente)
1 Menos de 3.897 11
2 3.898 a 7.796 22
13 7.797 a 19.546 27
4 19.547 ia 39.089 31
S5 39.090 a 80.184 40
6 80.185 a 117.270 44
7 117.271 0 mas 53

En el caso del ITA el presupuesto aprobado para la vigencia 2024 es de $30.084.546.867,00 y el Salario Minimo Legal Mensual
Vigente para la misma vigencia es de $1.300.000,00, después de aplicada la operacidn se establece que la cuantia mensual para cada
una de las Cajas Menores es de Tres millones trescientos mil pesos m/l. $3.300.000,00

Renovacion mensual del Fondo de caja menor: serd renovable, en cada evento, al agotarse en un 70% o en su totalidad.
Certificado de disponibilidad presupuestal: CDP 2024.TRA.02.000108 de enero 29 de 2024.

Péliza de manejo del Fondo: Se verificd que los responsables de las cajas menores se encuentran amparados bajo la poliza global
suscrita con Aseguradora Solidaria de Colombia Entidad Cooperativa, la cual se identifica con el NIT.860524654-6.

Términos y condiciones: seguro de infidelidad y riesgos financieros.

Objeto del seguro: Pérdidas causadas por infidelidad de empleados.

Tipo de pdliza: Infidelidad, con amparo de $500.000.000 millones vigente a partir del 9 de julio de 2023 hasta el 9 de octubre de
2024. (Esta informacion fue tomada del Secop Il del proceso SAMC 005 de mayo 24 de 2023, se adjunta copias)

4.2 Rubros Presupuestales
En la Justificacidn técnica y economica de la constitucion del fondo de caja menor del Instituto, vigencia 2024, se definieron los

gastos que se pueden pagar por la caja menor y la cuantia de cada rubro, de acuerdo lo sefialado en el articulo 2.8.5.2 del decreto
1068 del 2015.
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Del presupuesto de ingresos, gastos e inversiones del Instituto de Transito del Atlantico para la vigencia 2024, se establecieron en

justificacion técnica y econdmica de la constitucidn de la caja menor, los siguientes rubros:

RUBRO CONCErTO VALOIt
= Gastos 5 79.200.000
2.1 T Funcionamiento 79.200.000
] Adquisician de Inenes vsermicios 78.300.000
SR B A B RIS R s S T oy S ] R i A T D0
2.1.2.02.01 Mhaterinles ¥y suministras 32.900.000
2 1.2.02.01.002 I'roducios alimenticios, bebidas y 1abaco; tentiles, prendas de 12,500,000
vestir v productos de cucro
3 120701 003 ()uos‘hicl.'ms tl'.ullf.pun;;l\lc.\ (eroepto productos nxetalicos, 5.500.000
PIRILJURRINGE L v L'i]lll;l(),
T 1202010004 'raductos netilkos y paguetes de sollware 8.900.000
2. Adquisicion de sermvicins 45.400.000
s Scrvicios de la construccion 2.200.000
Servicios de alojamicnto; servicios de suministro de comidas y
2202020006 bebidas: servicios de transponte; y scavicios de distribucion de 28.400.000
electricidad, pas ¥ anua = o
2 1.3 02.02.007 Savicios Minanciens y servicios coneiaos, scrvicios inmobiliarios =
y savicios de leasing
2. L.2.02.02008 Survicios prestadoes a las enygnesas ¥ servicios de produccidn 1-1.800.000
2.1.3 Trunsferenclas corrtlentes : ’ 55 *r RN 200.000
2.1.3.07 Presinciones para cubrir riesjgos sociales 200.000
2.1.3.07.02 Prestacioncs sociales relucionadas con ¢l cmplen 200.000
20307024051 Programa de salud ocupracional (oo de ponsiones) SO0 00
Rubros Presupuestales Subdireccion de Seguridad Vial:
RUBRO CONCLPTO VALOR
2 __|GASIOS $ 39.600.000
21 FUNCIONAMIENTO S 39.600.000
212 ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVIOOS S 39600 000
21.202 ADQUISICION! S DIFERENTES DE ACTIVOS $ 39.600.000
2120201 MATERIALES ¥ SUMINISTROS $ 20.100.000
2.1.2.0201 Do PRODUCTOS ALIMENTICOS, BEBIDAS YTABACOTEXTILLS, PRENDAS $ 12000 000
. DE VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CULRO
2120201 092 2353320 |ALIMENTOS DIVERSQS, PREPARADOS £, ENVASADDS, £8 SOBRLS 5 5500000
———_— HERME TICOS
212070 (012 2823610 OVERDLES PANA TRARAIND S 6.500.000
12.1.2.2.00.01 003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES |EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, | § 3.600.000
_ {MAQUINARIAS ¥ EQUIPD)
2120201 (03 3099055 |CONOS PLASTICOS $ 3600.000
11.202.00004 PRODUCTOS METALICOS ¥ PAQUETES DE SOFTWARE s 4.500.000
21707 01003 4295977 |VALLAS, AVISOS ¥ SUINMLARES S 4500000
420202 |ADQUISIOON DE SERVIOIOS $ 19.500.000
2120002000 [SERVIOIOS DE ALOIAMILNTO; SERVIOIOS DL SUMINISTRO DE COMIDAS
Y BEBIDAS; SERVIOOS DE TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE DISTRIDUQON | $ 14.000.000
A DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
11,202 04006 67420 |SERVICIOS DE OPERACION DE CASRETEAAS, PULNTLS ¥ TUNELES S 9500 000
12.1.2.02 0 00667430 |SERVICIOS DL PARQUEADEROS S 4.500.000
2120202008 SERVICIOS PRESTADDS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION | § 5.500.000
2120200 00883619 |OTROS SERVICIOS BF PUGLICIDAD S 1.100 000
21202.02 0088714102 [SEAVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VIHICULOS H-S 4.400.000
AUTOMOVILES

4.3 Arqueo de la caja menor

Criterio: Decreto 1068 del 2015, Art. 2.8.5.12. Registro de Operaciones. “Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control
interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos”.

La visita practicada por la oficina de control interno fue atendida por el Subdirector de Seguridad Vial, los cuales suministrd la
informacion solicitada del manejo del fondo correspondiente al periodo de enero - abril de 2024.
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En cumplimiento de lo anterior, se inspecciond la documentacidn (soporte de gastos), al tiempo que se realizé arqueo del efectivo
de la caja menor en presencia del funcionario encargado del manejo del fondo desde el 1 al 9 de mayo, presentando los siguientes

resultados:
T
J— Cédigo: ECI-F16
Transi £l
ransito - :
del Adintico e FORMATO ARQUEO CAJA MENOR Version: 01
—e : .
ATLANTEO Fecha: 22/03/2023
Valor mensual
Fecha: Mayo 9 de 2024 3.300.000,00
¥ Cajs Menor: $
Responsable Caja Menor |VWilham Noguera Rojas C.C. 72 181 457 EDIZ:::-.MH Subdireccion de Segundad Vial
SOPORTES GASTOS CAJA MENOR
No Definitivo ()
ITEM FECHA D t RUBRO BEINEFICIARID VALOR DETALLE
o Provisional (P}
1 LCL2024 23| Detntreo (D) 2.1.202.01 004 4269527 Pubkcenter B 00 000,00 |Paca de reconocameents en aciico 10
N 721265459-8 mem eapesor tam. 20x 1 £ cms grabado
en ketras blancas ncluye disedo.
2| mwszo24 34|Cafmtro (D) 212020200667422 Autopstas del s 37 40000 |Peams del 2 06 mayd camoneta
Caribe- operativa
admnistrado por
Fuduciana
Bancolombia S.A
NEBl00S45235.0
a S0S2024 25| Cefntivo (D) 2120202008&67420 Avantura SAS b3 25 GO0 00 |Pargueadero evenlo Cclalico y punto
He 016532025 seguro carbe aventura en Pogd
Atidntco
F] G0EI024 25| Defintvo (D) 2.1 20201 004 4299927 Luma Casiro 5 290 000.00 |Servicio de pioter
Vasguez
He 328211371
5 GSIZ024 37{Defntrve (D) 2.1.2.02 01 002 2299928 Parfat Brstro 5 196 000.00 |Compra de akmento preparade
N T2296300-0
6 WOL2024 23{Cefntrvo (D) 2120201003 2655045 Ermen Martinez 5 500 000,00 [Compra de conos plasticos de 70
NETITELTI.G
Total Sopories 1 248 400
Total Efectivo « Soportes 3.300 000
Diferencia
T LA

Recibos provisionales por legalizar: 0

Saldo en efectivo: 2.051.600, discriminado de la siguiente manera:

DENOMINACION Jeanmipap [Totar
S 100.000,00 B iR
5 5000000 a1 s 2.050 000,00
5 20.000,00
willcte de: s 1000000
s 5.000,00
s 2.000,00
= 1 00, 0K
Total de billetes:
) 5 1 “l).nn,(m
s 500,00 | i B
PGy s s 200,00 sl s 1.600,00
B 100,00
B 50,00
Total moneadas: o
Total efectiva: 5 2.0%1.600,00 |
Gastos Ejecutados + total efectivo = Valor total de fondo mensual
$1.248.400 + $2.051.600 = $3.300.000

De acuerdo a lo expuesto, no se evidencid diferencias, los gastos ejecutados se encuentran debidamente soportados y las
imputaciones presupuestales se encuentran acorde a los rubros correspondientes y asignados para cada gasto.

Todos los soportes de la caja menor se encuentren debidamente diligenciados, autorizados y registrados oportunamente.
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4.4 Revisién de egresos de enero a abril de 2024 de la caja menor de la Subdireccién de Seguridad Vial

e Comprobante de Egreso No.2024.TRA.01.000078 de Febrero 2 de 2024, por valor de $3.300.000 por concepto de apertura
de Caja Menor Resolucion 64 de 2024, pagado a William Adrubal Noguera Rojas con cheque No.73621-51

e Comprobante de Egreso No.2024.TRA.01.000216 de Marzo 12 de 2024, por valor de $3.291.490 por concepto de reembolso
mes de febrero Caja Menor de la Subdireccién de Seguridad Vial, pagado a William Adrubal Noguera Rojas con cheque
No0.73625-51, Orden de pago No.2024.TRA.01.000200 de marzo 7 de 2024, CDP 2024.TRA.02.000108 de enero 29 de 2024,
REGISTRO PRESUPUESTAL N0.2024.TRA.01.000234 de marzo 4 de 2024. SOPORTES DE CAJA MENOR, comprobantes del
No.1 al No. 12.

e Comprobante de Egreso N0.2024.TRA.01.000316 de abril 5 de 2024, por valor de $3.281.812 por concepto de reembolso
mes de marzo Caja Menor de la Subdireccién de Seguridad Vial, pagado a William Adrubal Noguera Rojas con cheque
N0.73627-51, Orden de pago N0.2024.TRA.01.000290 de abril 1 de 2024, CDP 2024.TRA.02.000108 de enero 29 de 2024,
REGISTRO PRESUPUESTAL N0.2024.TRA.01.000309 de abril 1 de 2024. SOPORTES DE CAJA MENOR, comprobantes del
No.13 al No.22.

* Comprobante de Egreso No.2024.TRA.01. de mayo 2 de 2024, por valor de $3.247.354 por concepto de reembolso mes de
abril Caja Menor de la Subdireccién de Seguridad Vial, pagado a William Adrubal Noguera Rojas con cheque No.73629-51,
Orden de pago N0.2024.TRA.01.000494 de mayo 2 de 2024, CDP 2024.TRA.02.000108 de enero 29 de 2024, REGISTRO
PRESUPUESTAL N0.2024.TRA.01.000420 de mayo 2 de 2024. SOPORTES DE CAJA MENOR, comprobantes del No.23 al
No.32.

En la revision a los Comprobantes de Egresos relacionados se evidencio la adecuada ejecucion del Fondo de Caja Menor, uso de
formatos y erogaciones de los rubros aprobados y debidamente soportados.

4.5 Limites del manejo de la Caja Menor

“El valor mdximo mensual para cada gasto autorizado por la caja menor, corresponderd al 20% del monto mensual del rubro de Caja
Menor”. (Manual para el manejo y control de la caja menor ITA) Al momento de hacer la revision de los gastos, se corroboré que
ninguno de estos superara el 20% del valor del rubro correspondiente.

4.6 Destinacion

“Los recursos apropiados para la Caja Menor tnicamente pueden utilizarse para la realizacion de compras urgentes, necesarias,
imprevistas, inaplazables e imprescindibles, para la sede central y sedes territoriales” (Manual para el manejo y control de la caja
menor ITA).

En la revisidn a los soportes de los egresos que registraron el gasto de Caja Menor de la Subdireccidén de Seguridad Vial de los meses
de febrero a mayo se verificé que se tuvo en cuenta el criterio anterior en las compras que se realizaron a través de la caja menor.

4.7 Funcionamiento y manejo

“Las cajas menores funcionardn contablemente como un fondo fijo, y tnicamente su movimiento tendra relacion directa con la
creacion, aumento, disminucién y cancelacion definitiva. El manejo de los dineros se harag en efectivo.” (Manual para el manejo y
control de la caja menor ITA). Se aplica de acuerdo al procedimiento.

Se verificd que el manejo de la Caja Menor de los meses de febrero a mayo se ejecutd de acuerdo al procedimiento y rubros
aprobados.
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4.8 Funciones de los responsables de la caja menor:

De acuerdo al procedimiento se llevan los formatos elaborados para el control de los gastos y del saldo de la caja menor y se firman
por los responsables: Formato de Estdndar de Caja Menor GGE-FO7; Soportes de los gastos presentados para la legalizacion del gasto
y reembolso de los recursos de Caja Menor (GFI-F39); Formato de Libro Diario de Caja Menor GFI-F37.

Se verificé la adquisicidn y pago de los bienes y servicios de conformidad con lo autorizado en las leyes, decretos y normas
administrativas y fiscales, se evidencid la legalizacién oportuna de los gastos autorizados para la reposicion de los fondos, que
garanticen la atencidn de los requerimientos de los bienes y servicios, se observé la custodia de los dineros y documentos soporte
de los gastos, asi como el buen manejo y utilizacidn de los recursos entregados, de igual modo se atendié el arqueo efectuado por Ia
oficina de control interno, el cual dio muestra del adecuado manejo del recurso y disposicion del mismo.

5. Conclusiones

Sobre la base de las evaluaciones efectuadas por la Oficina de Control Interno, se puede determinar que la caja menor constituida
para la Subdireccion de Seguridad Vial del Instituto de Transito del Atlantico para la vigencia del 2024, se destina de acuerdo con lo
establecido en el Titulo V de la Constitucién Politica y Funcionamiento de las Cajas Menores, del Decreto Unico Reglamentario 1068
de 2015.

El fondo de caja menor presenta un manejo adecuado por el funcionario responsable, los gastos estan debidamente soportados e
imputados en el presupuesto de gastos.

Asi mismo se evidencia que se da cumplimiento a lo definido en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE CAJA MENOR Cadigo:
SIG-MAOQ6 Version 05, fecha aprobacion 04/03/2024, se cuenta con puntos de control apropiados para el manejo de los recursos a
cargo de la Entidad, el «cual se encuentra publicado en el sistema de gestion de la entidad.
http://transito.transitodelatlantico.gov.co:5443/wp-
content/uploads/2021/DOCUMENTACION%20GENERALDEL%20SIG/MANUALES/SIG-
MAO06%20MANUAL%20PARA%20EL%20MANEJ0%20Y%20CONTROL%20DE%20CAIA%20MENOR%20%20(1).docx

En el arqueo realizado se constatd la disponibilidad del efectivo de acuerdo a los gastos ejecutados a la fecha de revision.

6. Recomendaciones
De acuerdo al Manual de Politicas contables y operativas del area financiera y al manual para el manejo de las cajas menores, se
realiza arqueos periddicos a estos fondos como medidas de control del efectivo, anexos los cuales no se evidencian, por lo que se

recomienda revisar el asunto.

Barranquilla, 15 de mayo de 2024.
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