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ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Seguimiento al procedimiento y arqueo al fondo de caja menor del proceso de Gestion de Seguridad Vial y
Gestion Financiera, correspondiente al mes de enero a marzo de 2025.
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Subdireccién de Seguridad Vial

Subdireccién Administrativa y
Financiera

Yeneris Molina Molina

Shirley Giraldo Cadavid

Jefe Oficina Control Interno

Prof. Universitario

10 de marzo de 2025

28 de marzo de 2025

Verificar la efectividad de los controles establecidos por el Instituto de Transito del Atlantico, para el manejo de
los recursos mensuales autorizados para el fondo de caja menor, para la vigencia 2025 durante el mes de enero a

marzo, de conform

idad con la normatividad aplicable.

El alcance del presente trabajo esta dirigido a la caja menor manejada por la Subdireccién de Seguridad Vila 'y de
Administrativa y Financiera, ejecutada durante el mes de enero a marzo de 2025, a todos los documentos
soportes que la respaldan y a los comprobantes de contabilidad y formatos generados.

En el presente trabajo se surtiran las siguientes fases y otras se llevaran a cabo en la etapa final; las cuales se
desarrollardn teniendo en cuenta las técnicas de auditoria dispuesta en la nueva Guia de auditoria basada en
Riesgos version 4 de la Funcién Publica, asi:

Planeacion:

Ejecucidn:

Finalizacion:

1. Entendimiento del proceso y su entorno.

2. Identificacidn y valoracion de riesgos y controles clave del proceso.

3. Planeacion de las pruebas a realizar, identificacion de objetivos, selecciéon de muestra,
procedimientos a realizar, informacidn a solicitar, de acuerdo a los controles y objetivos de la
auditoria.

4. Comunicacion del programa de trabajo y plan de pruebas.

5. Ejecucién del plan de pruebas: Identificaciéon de observaciones, posibles brechas de
control, Criterios (disefio, ejecucion y detalle, y oportunidades de mejoramiento).

6. Presentacion Informe preliminar, para la discusion y validacion del mismo con el duefio del
proceso o Jefe de dependencia relacionada con el aspecto evaluado

7. Presentacién Informe Final.

8. Definicién de Planes de Mejoramiento.

Registros de evidencias.

1. Ley 87 de 1993

“Por la cual se establecen las normas para el ejercicio del Control Interno en las entidades y

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”.

2. Decreto 2768 de 2012.

3. Decreto 1068 de 2015.

4. Resolucion No.005 de 2 de enero de 2025 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucion y el
funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 y se fijan los gastos con el fin de atender las necesidades
del Instituto de Transito del Atlantico.

5. Manual de procedimiento para el manejo de caja menor del ITA.

6. Articulo 617 del Estatuto tributario. Requisitos de la factura de venta.
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INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 12 de la Ley 87 de 1993: “Serdn funciones del asesor, coordinador, auditor interno o similar las
siguientes: Velar por el cumplimiento de las Leyes, normas, politicas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la organizacion y
recomendar los ajustes necesarios.”, “Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas de informacion de la
entidad y recomendar los correctivos que sean necesarios”, y la entidad acudiendo al principio de analogia adopta el Decreto 2768 de 2012 “Por el

cual se regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores” y expide un Acto administrativo y un Manual para el manejo de la misma.

En consecuencia de lo anterior y en cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de Auditorias Independientes aprobado para la vigencia 2025,
se efectla la verificacién del cumplimiento en el manejo de las cajas menores aprobadas por la entidad.

Mediante Resolucién No.005 de 2 de enero de 2025 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucion y el funcionamiento de la Caja Menor
para la vigencia 2025 vy se fijan los gastos con el fin de atender las necesidades del Instituto de Transito del Atlantico; por medio de la cual se
autorizo la creacion de dos caja menores; una a cargo de la subdireccién de Seguridad vial y otra a cargo de la subdireccion Administrativa y
Financiera; ambas con cuantias mensuales de $3.675.000 (Tres millones seiscientos setenta y cinco mil pesos) para cada una. La cuantia global
maxima para cada una de las cajas menores de $44.100.000.

El presente seguimiento se realizd mediante visita practicada a la Subdireccidén de Seguridad Vial y Subdireccion Administrativa y Financiera, en
donde se efectud arqueo del fondo de caja menor con fecha marzo 26 de 2025, se inspecciond los documentos que registran el resumen y control
de los movimientos, juntos con los soportes de los mismos; informacion la cual fue objeto de evaluacidn y analisis por parte de la oficina de control
interno con el fin de generar el presente informe.

1. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL TRAMITE DE LA CAJA MENOR.

La Oficina de Control Interno procedio a realizar revisiones a los siguientes aspectos que coadyuvan la gestion del fondo de caja menor:
1.1 Requisitos Generales para la constitucion del Fondo - Decreto 2768 de 2012 articulos:

Articulo 2° Requisitos de la constitucion.
Articulo 3° Del nimero de Cajas Menores.
Articulo 4° Cuantia.

Articulo 6° Fianzas y Garantias.

De acuerdo a la revisién de la documentacidén suministrada, se constaté el cumplimiento de los requisitos generales para la constitucion del fondo
de caja menor:

Expedicién de Resolucion por parte del director que indique cuantia de cada caja menor, el responsable, la finalidad, la clase de gastos que se
pueden realizar, entidad ejecutora y cuantia de cada rubro presupuestal y CDP

Formalizacion de la Constitucion del : Resolucién No.005 de 2 de enero de 2025 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucidn y el funcionamiento de la Caja Menor para la
fondo de caja menor: vigencia 2025 y se fijan los gastos con el fin de atender las necesidades del Instituto de Transito del Atlantico.

Funcionario encargado para el : William Adrubal Noguera Rojas C.C.72.181.457- Subdirector de Seguridad Vial.
manejo de la caja menor de
Seguridad Vial:

Funcionario encargado para el : Jairo Alonso Herndndez Cortes C.C.13.720.542- Subdirector Administrativo y Financiero.
manejo de la caja menor de
Administrativa y Financiera:

Valor mensual del Fondo de cada caja | $3.675.000 (Tres millones seiscientos setenta y cinco mil pesos), ajustandose al rango aplicable a la entidad de acuerdo al presupuesto
menor: expresado en salarios minimos mensuales vigentes para la vigencia 2025.

Para la vigencia fiscal de 2025, se crearon dos cajas menores, una en la Subdireccién de Seguridad Vial, la cual estara disponible en esta area
que coordina los procesos misionales de la entidad, asi como la ejecucion de inversiones y la otra en la Subdirecciéon Administrativa y Financiera,
quien debe velar por el correcto funcionamiento de la entidad, garantizando los recursos, y su cuantia se fija como lo establece el articulo
2.8.5.4. Del Decreto 1068 de 2015

La cuantia de cada una de las cajas menores se establecera de acuerdo con la siguiente clasificacion de los 6rganos, dentro de cada vigencia

fiscal, asi:
Tabla No.1
PRESUPUESTO VIGENTE DEL ORGANISMO O ENTIDAD CML:E/;\\JI\("JTF:II-E\S“:?A)SF“:A DE CAJA UNA DE LAS CAJAS
(Salario Minimo Legal Mensual Vigente) (Salario Minimo Legal Mensual Vigente)
1 Menos de 3.897 11
2 3.898 a 7.796 22
3 7.797 a 19.546 27
14 19.547 a 39.089 31
5 39.090 a 80.184 40
6 80.185 a 117.270 44
7 117.271 o mas 53
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En el caso del ITA el presupuesto aprobado para la vigencia 2025 es de $36.390.367.856,00 y el Salario Minimo Legal Mensual Vigente para la
misma vigencia es de $1.423.500,00, después de aplicada la operacidn se establece que la cuantia mensual para cada una de las Cajas Menores
es de Tres millones seiscientos setenta y cinco mil pesos m/I. $3.675.000,00

Renovacion mensual del Fondo de : Serarenovable, en cada evento, al agotarse en un 70% o en su totalidad.
caja menor:

Certificado de
presupuestal:

disponibilidad | 2025. TRA.01.000089 expedido el 3 de enero de 2025.

Péliza de manejo del Fondo: Se verificd que los responsables de las cajas menores se encuentran amparados bajo la pdliza global suscrita con Aseguradora Solidaria de
Colombia Entidad Cooperativa, la cual se identifica con el NIT.860524654-6.

Términos y condiciones: seguro de infidelidad y riesgos financieros.

Objeto del seguro: Pérdidas causadas por infidelidad de empleados.

Tipo de pdliza: Péliza de seguros de infidelidad y riesgos financieros No.320-63-994000000007, con amparo de $500.000.000 millones, con una
vigencia a partir del 9 de octubre de 2024, la vigencia técnica de las pdlizas sera hasta el 8 de enero de 2026, 23:59 horas. (Esta informacién fue

tomada del Secop Il del proceso SAMC 008 de 2024, se adjunta copias). Contrato de seguros No. SAMC-008-2024.

1.2 Rubros Presupuestales - Decreto 2768 de 2012 Articulo 5°. Destinacion.

En la Justificacidn técnica y econdmica de la constitucién del fondo de caja menor del Instituto, vigencia 2025 de acuerdo a la Resolucidén No.005 de
2 de enero de 2025 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucién y el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2025 y se fijan
los gastos con el fin de atender las necesidades del Instituto de Transito del Atlantico, se definieron los gastos que se pueden pagar por la caja
menor y la cuantia de cada rubro, de acuerdo lo sefalado en el articulo 2.8.5.2, 2.8.5.4 del decreto 1068 del 2015.

Del presupuesto de ingresos, gastos e inversiones del Instituto de Transito del Atlantico para la vigencia 2025, se establecieron en justificacion
técnica y econdémica de la constitucion de la caja menor, los siguientes rubros:

Tabla No.2

RUBRO CONCEPTO VALOR

2. Gastos $88.200.000
2.1. Funcionamiento 88.200.000
2.1.2. Adquisicion de bienes y servicios 88.200.000
2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de activos 88.200.000
2.1.2.02.01 Materiales y suministros 37.100.000
2.1.2.02.01.002 Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de vestir y productos de cuero 21.500.000
2.1.2.02.01.002.2399926 Alimentos diversos, preparados, envasados en sobres herméticos 15.500.000
2.1.2.02.01.002.2823610 Overoles para trabajo 6.000.000
2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metalicos, maquinaria y equipo) 4.000.000

2.1.2.02.01.003.3212999 Papel especial para impresion n.c.p. -

2.1.2.02.01.003.3511001 Pinturas para agua, P.V.A. y similares (emulsiones) -

2.1.2.02.01.003.3699045 Conos plasticos 4.000.000

2.1.2.02.01.003.3744002 Cemento blanco -

2.1.2.02.01.004 Productos metdlicos y paquetes de software 11.600.000
2.1.2.02.01.004.4294401 Tornillos de hierro o acero 200.000
2.1.2.02.01.004.4299203 Cerraduras para puertas 1.500.000
2.1.2.02.01.004.4299206 Candados 800.000
2.1.2.02.01.004.4529001 Partes y accesorios para computadores y minicomputadores 1.000.000
2.1.2.02.01.004.4621208 Extensiones (conectores) para uso eléctrico 1.000.000
2.1.2.02.01.004.4299927 Vallas, avisos y similares 7.100.000
2.1.2.02.02 Adquisicion de servicios 51.100.000
2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion 2.200.000
2.1.2.02.02.005.54522 Servicios de estructuracion de techos 2.200.000
2.1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicio de transporte; y 24.470.000
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua
2.1.2.02.02.006.62143 Comercio al por menor de articulos para iluminacién, en establecimientos no especializados 3.500.000
2.1.2.02.02.006.62262 Comercio al por menor de accesorios, artefactos y equipos sanitarios de cerdmica en 1.500.000
establecimientos especializados
2.1.2.02.02.006.65115 Servicios de mudanza de muebles domésticos y de oficina y otros menajes 3.500.000
2.1.2.02.02.006.67420 Servicios de operacién de carreteras, puentes y tuneles 6.500.000
2.1.2.02.02.006.67430 Servicios de parqueaderos 8.870.000
2.1.2.02.02.006.68021 Servicios locales de mensajeria nacional 600.000
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion 24.430.000
2.1.2.02.02.008.82130 Servicios de documentacion y certificacion juridica 200.000
2.1.2.02.02.008.83619 Otros servicios de publicidad 12.410.000
2.1.2.02.02.008.85310 Servicios de desinfeccidn y exterminacién 1.500.000
2.1.2.02.02.008.8714102 Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos automoviles 1.500.000
2.1.2.02.02.008.87151 Servicios de mantenimiento y reparacion de electrodomésticos 4.410.000
2.1.2.02.02.008.8715299 Servicios de mantenimiento y reparacién de maquinaria y aparatos eléctricos n.c.p. 4.410.000

2.1.3. Transferencias corrientes -
2.1.3.07 Prestaciones para cubrir riesgos sociales -
2.1.3.07.02 Prestaciones sociales relacionadas con el empleo -

2.1.3.07.02.031

Programa de salud ocupacional (no de pensiones)
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Rubros Presupuestales Subdireccion de Seguridad Vial:

Tabla No.3
RUBRO CONCEPTO VALOR
2. Gastos $44.100.000
2.1 Funcionamiento 44.100.000
2.1.2. Adquisicion de bienes y servicios 44.100.000
2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de activos 44.100.000
2.1.2.02.01 Materiales y suministros 24.600.000
2.1.2.02.01.002 Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de vestir y productos de cuero 13.500.000
2.1.2.02.01.002.2399926 Alimentos diversos, preparados, envasados en sobres herméticos 7.500.000
2.1.2.02.01.002.2823610 Overoles para trabajo 6.000.000
2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metalicos, maquinaria y equipo) 4.000.000
2.1.2.02.01.003.3699045 Conos plasticos 4.000.000
2.1.2.02.01.004 Productos metilicos y paquetes de software 7.100.000
2.1.2.02.01.004.4299927 Vallas, avisos y similares 7.100.000
2.1.2.02.02 Adquisicion de servicios 19.500.000
2.1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicio de transporte; y 10.000.000
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua
2.1.2.02.02.006.67420 Servicios de operacion de carreteras, puentes y tuneles 4.000.000
2.1.2.02.02.006.67430 Servicios de parqueaderos 6.000.000
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion 9.500.000
2.1.2.02.02.008.83619 Otros servicios de publicidad 8.000.000
2.1.2.02.02.008.8714102 Servicios de mantenimiento y reparacidn de vehiculos automdviles 1.500.000
Rubros Presupuestales Subdirecciéon Administrativa y Financiera:
Tabla No.4
RUBRO CONCEPTO VALOR
2. Gastos $44.100.000
2.1. Funcionamiento 44.100.000
2.1.2. Adquisicion de bienes y servicios 44.100.000
2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de activos 44.100.000
2.1.2.02.01 Materiales y suministros 12.500.000
2.1.2.02.01.002 Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de vestir y productos de cuero 8.000.000
2.1.2.02.01.002.2399926 Alimentos diversos, preparados, envasados en sobres herméticos 8.000.000
2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metalicos, maquinaria y equipo) -
2.1.2.02.01.003.3212999 Papel especial para impresion n.c.p. -
2.1.2.02.01.003.3511001 Pinturas para agua, P.V.A. y similares (emulsiones) -
2.1.2.02.01.003.3744002 Cemento blanco -
2.1.2.02.01.004 Productos metalicos y paquetes de software 4.500.000
2.1.2.02.01.004.4294401 Tornillos de hierro o acero 200.000
2.1.2.02.01.004.4299203 Cerraduras para puertas 1.500.000
2.1.2.02.01.004.4299206 Candados 800.000
2.1.2.02.01.004.4529001 Partes y accesorios para computadores y minicomputadores 1.000.000
2.1.2.02.01.004.4621208 Extensiones (conectores) para uso eléctrico 1.000.000
2.1.2.02.02 Adquisicion de servicios 31.600.000
2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion 2.200.000
2.1.2.02.02.005.54522 Servicios de estructuracion de techos 2.200.000
2.1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicio de transporte; y 14.470.000
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua
2.1.2.02.02.006.62143 Comercio al por menor de articulos para iluminacidn, en establecimientos no especializados 3.500.000
2.1.2.02.02.006.62262 Comercio al por menor de accesorios, artefactos y equipos sanitarios de ceramica en 1.500.000
establecimientos especializados
2.1.2.02.02.006.65115 Servicios de mudanza de muebles domésticos y de oficina y otros menajes 3.500.000
2.1.2.02.02.006.67420 Servicios de operacidn de carreteras, puentes y tuneles 2.500.000
2.1.2.02.02.006.67430 Servicios de parqueaderos 2.870.000
2.1.2.02.02.006.68021 Servicios locales de mensajeria nacional 600.000
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion 14.930.000
2.1.2.02.02.008.82130 Servicios de documentacion y certificacion juridica 200.000
2.1.2.02.02.008.83619 Otros servicios de publicidad 4.410.000
2.1.2.02.02.008.85310 Servicios de desinfeccidn y exterminacion 1.500.000
2.1.2.02.02.008.8714102 Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos automéviles -
2.1.2.02.02.008.87151 Servicios de mantenimiento y reparacion de electrodomésticos 4.410.000
2.1.2.02.02.008.8715299 Servicios de mantenimiento y reparacion de maquinaria y aparatos eléctricos n.c.p 4.410.000
2.1.3. Transferencias corrientes -
2.1.3.07 Prestaciones para cubrir riesgos sociales -
2.1.3.07.02 Prestaciones sociales relacionadas con el empleo -
2.1.3.07.02.031 Programa de salud ocupacional (no de pensiones) -
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1.3 Revision del egreso de Reembolso de la caja menor del mes de enero y febrero de 2025- Decreto 2768/12 (articulos 7, 8, 9, 11, 13, 14, 18)

Articulo 7° Legalizacion.

Articulo 8° De las prohibiciones.
Articulo 9° Del manejo del dinero.
Articulo 11° Del primer giro.
ARTICULO 13° De la legalizacion.
Articulo 14° Del reembolso.
Articulo 18° Responsabilidad.

1.3.1 Caja Menor de la Subdireccion de Seguridad Vial.

Tabla No.5

Mes de Enero:

Comprobante de Egreso No.2025.TRA.01.000036 de febrero 3 de 2025, por valor de $3.629.025 por concepto de reembolso de caja menor del mes de enero de
2025, pagado a Noguera Rojas William Adrubal con cheque No.736554-51, Orden de pago No0.2025.TRA.01.000045 de febrero 3 de 2025, No. de CDP
2025.TRA.01.000089 de enero 3 de 2025, No. de Registro 2025.TRA.01.000123 de enero 29 de 2025, SOPORTES DE CAJA MENOR comprobantes del No.1 al No. 10,
Resolucion 066 de 31 enero de 2025 por la cual se ordena el reembolso de las cajas menores.

En la revision se - Codigo: GFI-F39
. > ANSITCO SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS DE CAaJa |Y/ersionol
evidencié la adecuada O TS MENOR ;gfg:ac;n:
ejecucion del Fondo = =DIONRO=H
SOPORTES DI CAJA MENOR
de Caja Menor, uso de ¥ TA DS >8/01/2025
PIZIRIODO | ENERO
formatos GFI-F39. A | O DEL RUBRO [ Reciso VALOR
1170172025 [2.1.2.02.01.004.429992{Va 1 1 590.000 v
S, RUIBRO S590.000
1570172025 [2.1/2.02:01.002:239992 I/‘\lin:z::::luivc.hus. preparados. envasados en sobres = 10000 v
22/01/2025 |2.1.2.02.01.002.2399924] :Z:\in‘::iuivc--m-s_ preparados, envasados en sobres P 190.000] ~—
23/0172025 |2.1.2.02.01.002.230592d 7 :;divcrsus. preparados, envasados en sobres P 152.000|
27/01/2025 |2.1.2.02.01.002.2300024 u\divcrsos. preparados, envasados en sobres 8 67.625 P
'I'O'l;Al. DEL RUBIRO S520.52S5
20/,01/2025 IZ.1.2.02.01.003.3599045|Ccnos Plasticos I b- | 700.000 =
MOTAL IS L. IRUERIRO 700000
20/01/2025 |:,|.2.n2 ul.nnz.;zuz}ouI“vu“,.cs - | a 562.000 | =
2 - S562.000
22/01/2025 [2.1.2.02.02.008. 83619 [Otro. srvicios de publicidad | 3 660.000 | v
TAL DEL. RUBIRO G60.000
28/01/2025 [2.1.2.02.02.006.67430 _|Scrv rderos I > 500.000 |—
RUBRO S500.000
2R/01/2025 I2. 1.2.02.02.006.67420 |Scrv bs de operacion de carreteras. puentes y tancles I 10 96.500 |~
TOTAL DEL. RUBRO > D6.500
MOTAL DIEL. DIES NMIBOIL.SO 3.629.025
= A AS5.97S5
MENOIIR MIZNSUA L 3.675.000
RESPONSABL DI LA CAJA
N IENOR WILLIANM NOGUERA ROJAS
CARCGO SUIBDIHRECTOR DL SEEGURIDALD VIAL
CEDBULA FE is1.457
- APROBADO POIR
NOMIIZIZI T GONZAILLEZ PACTTIECO 0%;7 <
CARGO SIONAL UNIVIERSITARIO [4
LD ULA 155227541
En la revision se -
S CAJA MENOR DE LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL
evidencié la adecuada Codigo: GFI-F37
ejecucién del Fondo ’ﬁ % _RANS’"O Version:03
i i oil LIBRO DIARIO DE CAJA MENOR
de Caja Menor, uso de ;__- DEL ATLANTICO Fecha de aprobacion
formatos GGE-F07, 27101/2021
GFI-F37 y erogaciones SOPORTES DE CAJA MENOR
de  los  rubros | [PERIODO: ENERO 208 INGRESO
aprobados y SALDO DEL MES ANTERIOR 3675, (;00
debidamente DEVOLUCION DE CAJA MENOR S
soportados TOTAL SALDO bl
oportados. N[ FECHA RUBRO GASTO C.C/NIT NOMBRE DESCRIPCION VALOR -
1 T1/01/2025]2.1.2.02.01.004 4299927 | Vallas, Avisos y similares 721365498 |PUBLICENTER PENDONES. VOLANTES Y Amggsysti%témsgég R\I/g;LD - 3900
Alimentos diversos, preparados, PAGO DE ALMUERZOS EL PERSONAI . 110,000
20252.1.2.02.01.002.239992 M1 NTE EL PATIO CASERO
2|1smumnns(2.1202010022399926 [, oLt R e 99127913 [RESTAURA REUNION DE PLAN DE TRABAJO
3 [20101/2025(2.1.2.02.01.003.3699045  [conos Plasticos 73784739 |ERMIN MARTINEZ COMPRA DE CONOS PARA MUNICIPIOS DE TUBARA 700.000
4 |200010025[2.1202.01062.2823610 |overles para b 3784739 |ERMIN MARTINEZ COMPRA DE TAYVECK. GUANTES Y MASCARILLAS 562000
A 3 D D COMPRA DE CAMISETAS TIPO POLOPARA PERSONAL ~ * B
522/0112025 721365498 [PUBLICENTER OPERATIVO Y GORRAS EN CONCEJOS DE GOBIERNO 660.000
2.1.2,02.02.008.83619 Otros servicios de publicidad [UNICIPIOS —
. : PAGO DE ALMUERZOS PERSONAL OPERATIVO Y AGENTES DE
6 [22012025[2.1 20201 0022399926 | Nimentosdivrsos, prparados, 723122941 [RESTAURANTE SEPTIMO CIELO | TRANSITO EN CONSEJO DE GOBIERNO BATALLA DE FLORES 190,000
envasados en sobres herméticos
SANTO TOMAS
; Amentos dversos, preparados, 3 5 : PAGO DE ALMUERZOS PERSONAL MESA DE TRABAIO 152800
2 251212 . N
7[23/101/2025)2.1.2.02.01.002.2399926 i e Tt 11434367017 [MIRANCHO BONITO CABANALARGA i ——
Alimentos diversos, preparados, PAGO DE ALMUERZ ' ¢ 67625
2. 2 2.239992 2791- NTE EL PATIO CASERO 4
8 Jorioinons|2.1202010022399926 [ oo R e 99127913 [RESTAURA! REUNION DE PLAN DE TRABAJO
RO DEL2025 VEHICULO DE PLACA OCM
9 |28/012025]2.1202.02006 67430 |Servcios de parqueaderos BOOSSI90  [PARQUEADERO POSITANOSAS [PAROLEO HES DEENE 8 500000
- ; PAGO DE PEAJES DEL VEHICULOS DE PLACAS OCM 838 Y NBK
10|28/012025[2.1 20202006 67470 [“Crieos de opracidn decameterss, | ¢30054530 | A AUTOPISTADELCARIBE |99+ ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL 96.500
puentes y tineles DURANTE EL MES DE ENERO DE 2025 .
TOTAL CONSUMIDO A ENERO 2025 S 3609025

Mes de Febrero:

Comprobante de Egreso No.2025.TRA.01.000281 de marzo 5 de 2025, por valor de $3.654.900 por concepto de reembolso de caja menor del mes de febrero de
2025, pagado a Noguera Rojas William Adrubal con cheque No0.736585-51, Orden de pago No0.2025.TRA.01.000244 de marzo 5 de 2025, No. de CDP
2025.TRA.01.000089 de enero 3 de 2025, No. de Registro 2025.TRA.01.000212 de febrero 27 de 2025, SOPORTES DE CAJA MENOR comprobantes del No.11 al No.
21, Resolucién 109 de 28 febrero de 2025 por la cual se ordena el reembolso de las cajas menores.

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL DIRECTOR GENERAL

(’ Transito del Atlantico

Q @) @transitoat!

transitodelatlantico.gov.co
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Sede Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
Sede Operativa B,
. (605) 3713000 @ +57 323 4888926

Km 15 via C

ialidad, 300 mts. antes del peaje




Cdédigo: ECI-F04

—_ . INFORME DE AUDITORIAS DE .
TRANSITO SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION Version: 05
DEL ATLANTICO
Actualizacion: 17/10/2024
En la revision se Codigo: GFI-F39
. " ion:01
evidencié la adecuada Tl K SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS DE CAJA  [Yersion:0
e Ele TRANSITO MENOR
ejecucion del Fondo DEL ATLANTICO Fecha de aprobacion:
. 29/01/2024
de Caja Menor, uso de
P GFI-F39 SOPORTES DE CAJA MENOR
ormatos GFI-F39. FECHA DE SOLICITUD 27/02/2025
PERIODO DE GASTO FEBRERO
FECHA RUBRO CONCEPTO DEL RUBRO RECIBO VALOR
3/02/2025 |2.1.2.02.02.008.8714102 Scr_ icios de mantenimiento y reparacion de 11 [ 360.000 |
vehiculos
17/02/2025 |2.1.2.02.02.008.8714102 | Servicios de manienimicnto y reparacion de — 291.000 | o
vehiculos
TOTAL DEL RUBRO 651.000
14/02/2025 [2.1.2.02.02.008.83619 |Otros servicios de publicidad | 12— 665.000 | «
TOTAL DEL RUBRO 665.000 |,
14/02/2025 [2.1.2.02.01.004.4299927  [Vallas, Avisos y similares | 13 v 591.000
TOTAL DEL RUBRO 591.000
14/02/2025 (2.1.2.02.01.002.2399926 Alimentostdlysrsos; préparados;tenivagadosion 14, 180.000| ,
sobres herm 3
17/02/2025 |2.1.2.02.01.002.2399926 divarsos, y : fos en 16 240.000
sobres hermg!
23/02/2025 |2.1.2.02.01.002.2399926 Alimentos div.cr bs, preparados, envasados en 18 " 270.000
sobres herméticos i
TOTAL DEL RUBRO 690.000
20/02/2025 [2.1.2.02.01.003.3699045 __|Conos Plasticos | V7. 350.000 | .
TOTAL DEL RUBRO 350.000
24/02/2025 [2.1.2.02.02.006.67430 [Scrvicios de parqueaderos | 19 o 500.000 |,
TOTAL DEL RUBRO 500.000
24/02/2025 lz. 152102020066 7420 s de operacion de carreteras, pucntes y l 20 e
TOTAL DEL RUBRO 95.400
24/02/2025 lZ.LlOZ,OZ‘OO().b‘?:IZO Is_cr s dc operacion de carrcteras, puentes y I 21 = e OE
tuncles L. «
TOTAL DEL RUBRO 112.500
TOTAL DE 3.654.900
DISPONIBL. 20.100
VALOR CAJA MENOR MENSUAL 3.675.000
RESPONSABLE DE LA CAJA
MENOR WILLIAM NOGUERA ROJAS *l\m
CARGO SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD VIAL =
CEDULA 72.181.457
APROBADO POR S
NOMBRE LIZETTH GONZALEZ PACHECO I a7l Gooasle L
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO S — S
CEDULA 55.227.841
En la revision se CAJA MENOR DE LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL
evidenci6 la adecuada E—: TRA Codxgo: s;l-m
) o, ANSITO Version:
ejecucion del Fondo A LIBRO DIARIO DE CAJA MENOR
) . DEL ATLANTICO Fecha de aprobacion:
de Caja Menor, uso de 27/01/2021
formatos GGE-FO07, SOPORTES DE CAJA MENOR
) PERIODO: FEBRERO 2025 INGRESO
GFI-F37 y erogaciones SALDO DEL MES ANTERIOR 45975
de los rubros DEVOLUCION DE CAJA MENOR 3.629.025
aprobados y TOTAL SALDO 3.675.000
. N° | FECHA RUBR ] 7
debidamente 0 lsmms — mz;ntsr‘ryg: - C.C/NIT NOMBRE DESCRIPCION VALOR
11| 3/02/2025 (2.1.2.02.02.008.8714 UmEnt.3: 5
soportados. 0088714102 | e ehioulos 1045745612-1 |1J AUDIO Y ACCESORIOS POLARIZACION CAMIONETA NIN 613 360.000{ ¢
[COMPRA DE CAMISETAS TIPO POLO PARA PERSONAL OPERATIVO
12 | 1410202025 251556 Y GORRAS EN FESTIVAL DEL MILLO EN JUAN DE ACOSTA Y 665,000 |
303478, |PUBLICENTER BATTALLA DE FLORES EN SANTO TOMAS Y FESTIVAL DEL
2.1.2.02.02.008.83619 [Otros servicios de publicid
; TES ASS Al TIVAL
13 | 140212025 72136549-8 [PUBLICENTER DEL MILLO EN JUAN DE ACOSTA Y BATTALLA DE FLORES EN 591.000 | +
2.12.02.01.004.4299927 | Vallas, Avisos y similares SANTO TOMAS Y FESTIVAL DEL RECUERDO BARANOA
Alimentos diversos, preparados, PAGO DE ALMUERZOS EL PERSONAL DE SEGURIDAD VIAL,
14 | 14/02/2025 |2.1.2.02.01.002. 3 ¢
0022399926 | = dos en sabieb sk o 9192791-3 |RESTAURANTE EL PATIO CASERO |2 E(INION DE PLAN DE TRABAJO 180.000
» Servicios de mantenimiento
151 y
7/02/2025 |2.1.2.02.02.008.8714102 eara ARG 900206601-7 [REVICAR LA 46 SAS PAGO TECNOMECANICA CAMIONETA OCM 838 291.000 | ~
Alimentos diversos, preparados, PAGO DE ALMUERZOS PERSONAL OPERATIVO EN CONSEJO DE
16 | 170212025 [2.12.02.01, ; -
01002.2399926 | et 8 s heegticn. 72312294-1 [RESTAURANTE SEPTIMO CIELO SEGURIDAD EN SANTO TOMAS 240.000 |y,
HECTOR DOTACIONES
17 | 201 11.2.02.01.003. -
0/02/2025 [2.1.2.02.01.003.3699045 | Conos Plasticos 926225 (oo TS COMPRS DE CONOS DE SEGURIDAD 350.000] v
5 Alimentos diversos, preparados, PAGO DE ALMUERZOS PERSONAL OPERATIVO EN EVENTO EN
18 | 23/02/2025 (2.1.2.02.01.002. ) . /
5 010022399926 | oo e ition: 72312294-1 [RESTAURANTE SEPTIMO CIELO MUNICIPIO DE BARANOA. 270000 | v
DEL 2025 VEHICULO DE PLACAS OCM
19 | 24/0272025 [2.12.02.02.006.67430  [Servicios de parqueaderos 830054539-0 |PARQUEADERO POSITANO SAS ;’;‘8“3‘,@‘,’(2‘;5 PEFEBRERO o 500000 | v
Qi % PAGO DE PEAJES DEL VEHICULUS DE PLACAS OCM 838 Y NBK 994
20 | 240022025 [2.1.2.02.02.006.67420 | SCrvicios de operacién de carreteras, | g7355¢ [CONCESION COSTERRA ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL DURANTE 95.400 |
puentes y tineles CARTAGENA BARRANQUILLA SAS [ MES DE FEBRERO DE 2025
- 7 PAGO DE PEAJES DEL VEHICULUS DE PLACAS UCM 835 ¥ NBR 997
21 [ 2410212025 [2.12.02.02.006.67420  [Servicios de operacidn de cameteras, | 35054539 |p A AUTOPISTA DEL CARIBE ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL DURANTE 112500 | v
puentes y tineles EL MES DE FEBRERO DE 2025
TOTAL CONSUMIDO A FEBRERO DE 2025 s 3.654.900
A
RESPONSABLE DE LA CAJA MEJOR |WILLIAM NOGUERA ROJAS T Pk
CARGO SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD VIAL v
CEDULA |72181457

Resultado de la revisidn: En la revision a los Comprobantes de Egresos relacionados se evidencié la adecuada ejecucion del Fondo de Caja

Menor, uso de formatos GGE-FO7, GFI-F37, GFI-F39 y erogaciones de los rubros aprobados y debidamente soportados.

1.3.2 Caja Menor de la Subdireccién Administrativa y Financiera.

Tabla No.6

Mes de Enero:

Comprobante de Egreso No.2025.TRA.01.000035 de febrero 3 de 2025, por valor de $3.656.800 por concepto de reembolso de caja menor del mes de enero de
2025, pagado a Hernandez Cortés Jairo Alonso con cheque No0.736540-51, Orden de pago No0.2025.TRA.01.000046 de febrero 3 de 2025, No. de CDP
2025.TRA.01.000089 de enero 3 de 2025, No. de Registro 2025.TRA.01.000128 de enero 31 de 2025, SOPORTES DE CAJA MENOR comprobantes del No.1 al No. 11,
Resolucion 066 de 31 enero de 2025 por la cual se ordena el reembolso de las cajas menores.

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL DIRECTOR GENERAL

©) Transito del Aténtico

0 @) @transitoat!
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Sede Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
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ialidad, 300 mts. antes del peaje
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TRANSITO <
DEL ATLANTICO SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION

Cdédigo: ECI-F04

INFORME DE AUDITORIAS DE L
Version: 05

Actualizacion: 17/10/2024

En la revision se
evidencio la
adecuada ejecucidon
del Fondo de Caja
Menor, uso de
formatos GFI-F39.

Codigo: GFI-F39

Version:02
Actualizacién: 11/06/2024

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS DE
CAJA MENOR

CilA DIE SOLICITUD: 31/01/2025 -
l’Ll{lODO DI GAS O. Lnero 2025

RECIBO| IVATLOR!

en sobres

20/01/2025 $291.000

24/01/2025 2.1.2.02.01.002.2399926 s ;i AREobroR 7 W $43.000 <«
e = O 420005
22/01/2025 2.1.2.02.01.004.4529001 RACIonY. sorios para ¥ 6 o= $258.000 ¢

Partes y ios para y
minicomputadores

'I‘OTAL DEL RUBRO,

$60.000 -—

27/01/2025 2.1.2.02.01.004.4529001 < |

$66.000

$735.000

$86.300

$27.500 L—

18/01/2025

18/01/2025

$735.000

Servicios de ¥ i $620.000
clectrodomésticos 3

$735.000

TOTAL CONSUMIDO ENERO 2025

TMOTALDEL RUBRO
TOTAL DEL RUBRO 3 I ¢
TOTAL DEL DESEMBOLSO S 3.656.800
DISPONIBLE EN CAJA 18.200
VALOR CAJA MENOR MENSUAL 2 3.675.000
RESPONSABLE DE LA CAJA
MENOR JAIRO HERNANDEZ CORTES .
CARGO SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
CEDULA 13720542 -
o D
NOMBRE LIZETTH GONZALEZ PACHECO =2 G
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADC 04
CEDULA 55.227.841
En la revision se —_— e
evidencio la TRAN_SITO LIBRO DIARIO DE CAJA NENOR
. ., DEL ATLANTICO
adecuada ejecucidon
. SOPORTES DE CAJA MENOR
del Fondo de Caja [PERIODO: ENERO 2025
M d [SALDO al 31/122024 S
enor, uso e [DEVOLUCION DE CAJA MENOR DEL MIES ANTERIOR 3675000
fOrmatOS GGE-F07, TOTAL SALDO INICIAL ENERO 3675000
FLF . ] FECHA RUBRO I GASTO CCINT NOMERE DESCRIFCION VALOR
GFI-F37 y erogaciones 1 1801025 212020200667420 Sevicosdeopeaci de cametens, pestes y 9015152425 |AUTOPISTA DEL CARIBESAS dep i e e s [/
de los rubros —
3 o P o CONCESION COSTERA CARTAGENA - ) bike |~
aprobados y 5007633558 [BARRANQUILLASAS
R 3 200172028 21.202.01,002.239992¢ 5 I 2
debidamente s ] 9004649436 |RESTAURANTES EL ARRIERO GOURMET SAS $291.000 7
E Servicios de mudanza de muebles o Transporte de mucbles, tundems, cocos, tableros y mabilianio de la sede de
4 2012028 G Y
soportados. I 212020200865115 domésticos y ce ofcina y otros mendies S0 [CESAR AUGUSTORIAND ARTEAGA. Subanazrande 1 sedes de Baranguil, Beasoay Soedad iad
. n Tyyp—
5 21012028 2 - 2 X P $735.000 ¥
1200200883619 s servicos de publiidad T6S498  [PUBLICENTER ot s e do i 208
2 Pues y scesonspan compuadoves y e dehemiid v
6 22012028 21202 8 $258.000
; = I s SIS | ANET EQUIPOS DE CONTROL Y SEGURIDADS AS &
7 212025 212000 002apggpg  |menios divenos, pepandos, enaados n Amuerea del | ciodad s [¢
obres herméticos $00464543.6 _ |[RESTAURANTES EL ARRIERO GOURMET S AS
i S [Partes y ccesorios par computadores y A S B S 'd
8 20012028 21202 4! 223 865-] laeatidad 000
|ZO0LBAEN | ciicompandores HIIBI | e oNET EQUIPOS DE CONTROL Y SEGURDAD SAS -
R "LED 0 k para 2 oficiza éel Sabduector
9 201202 y 3 v
soins . SLET  [OSMINVASQUEZDIAZ i s S
Senvicios de martenimiento y reparacién ce imi delasede de Soledad ra
10 w0105 2020200887 mioy reps $135000
2120202008 8715299 maguinana y aparatos eécticos n ¢ 8636037 ANTONIO JOSE CASTRO LOBO [Bermanquillay Baranca
. Scvicio e mantenimiensy repaacin & e el ¥ T sedes &
n 300172028 2120202 0 620 000
1202020088181 iy 860761 |IORGELUISCASTROLOBO sy B § a
aem—

SALDO $18.200}

[RESPONSABLE. DE LA CAJA MEJOR
[CARGO G
[CEDULA 13720582

Mes de Febrero:

Comprobante de Egreso No.2025.TRA.01.000280 de marzo 5 de 2025, por valor de $3.651.693 por concepto de reembolso de caja menor del mes de febrero de
2025, pagado a Hernandez Cortés Jairo Alonso con cheque No.736571-51, Orden de pago No0.2025.TRA.01.000243 de febrero 28 de 2025, No. de CDP
2025.TRA.01.000089 de enero 3 de 2025, No. de Registro 2025.TRA.01.000211 de febrero 27 de 2025, SOPORTES DE CAJA MENOR comprobantes del No.12 al No.
32, Resolucidn 109 de 28 febrero de 2025 por la cual se ordena el reembolso de las cajas menores.

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL DIRECTOR GENERAL

©) Transito del Atléntico Sedo Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
e O @transitoat! Sede Operativa B, Km 15 via Cordialidad, 300 mts. antes del peaje
Tel. (605) 3713000 @ +57 323 4888926

transitodelatlantico.gov.co
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TRANSITO
DEL ATLANTICO

INFORME DE AUDITORIAS DE
SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION

Cdédigo: ECI-F04

Version: 05

Actualizacion: 17/10/2024

En la revision se
evidencio la
adecuada ejecucidon
del Fondo de Caja

Menor, uso de
formatos GFI-F39.

SO ORI

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS DE
AJA MENOR

|<:oa|go: GF1-F39

[Version:02

Actualizacion: 1

A A VIS TN €T

1/06/2024

IR AZ IO

Gon on nobres I S
T sobren
18/2/2025 2.1.2.02.01.002.2300926 - DERpRa o 27 $178.093  ~
02/2025 2.1.2.02.01.001.4200203 Cerrndurns por 32 & s 338 000
v
Partes ¥ accosorion b o e aS0Gon,
~ 000

11022028

©2.02.006.62143

2.1.2.02.02.006.62262

O

AN RS LS AR ARREC>!

S >

Comearcio al por menor de articulos para
cepecializados

$36.500

2a/02/2025

1o

2.1.2.02.02 000, 02202

2.1.2.02.02.006.67420

527,

SH200

—S7J3_()(|(x

S <

00 <

10/02/2

s12.

E olh.000]

F190.000

so00 <

TOTAL DEL RUBRO

B — s245.000 <
13/02/2025 2.1.2.02.02.008 871 5200 23 %100.000
13/02/2025 2.1.2.02.02.008 8715200 24 s F180.000
13022025 2.1.2.02.02.008. 8715200 A s8.000 <
13022025 2.1.2.02.02.008 871 5200 26« sa.000 &

T
3.651.693

EM O LSO

3.651.693

DISPONIBLE EN CAJA

23.307
LOR CAJA MENOR MENSUAL 3.675.000

IRO HERNANDEZ CORT

s

DIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIIZRO

20542

APROBADONOR

T GONZALEZ PACHECO

- sopma
o 7,

IONAL UNIVERSITARIO GRADO 04 5~ —

PIRO
55.227.841

En la revision se
evidencio la
adecuada ejecucion
del Fondo de Caja
Menor, uso de
formatos  GGE-FO7,

GFI-F37 y erogaciones

de los rubros
aprobados y
debidamente
soportados.

Coso GriFar

LIDRO DIARIO DE CAJA MENOR Vers.on ot
a0zt
TOTORTES BE CAJA MENOR
FERIODG FEORERD 101F oREso
BRI s T
[DEVOLUCION DE CAIA SIENGR DEL MES ANTERIOR s Seseson
TOTAL SALDO INICIAL FERRERO. s 375000
0 Vicin RUnRG GASTO (TR NoNRE DrsCRITCIoN Vator
; 5 Alimenton divereoe preparadoe. ennasados an 5 -
" amanozs oL e 00 464 9436 extor con swy000
21202 212000000 S oo n TSAS oin " y
" oanezs 2120200 waac2i208 son
o0t 1469138 FERRETERIA v EMANUELSAS | Compra 3 Gnansiers
" 02s 2120202 00067430 Serviion de pargmadenn s ’
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Resultado de la revision: En la revisidon a los Comprobantes de Egresos relacionados se evidencié la adecuada ejecucion del Fondo de Caja

Menor, uso de formatos GGE-FO7, GFI-F37, GFI-F39 y erogaciones de los rubros aprobados y debidamente soportados.

1.4 Arqueo de la caja menor.

Criterio: Decreto 1068 del 2015, Art. 2.8.5.12. Registro de Operaciones. “Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno, deberdn efectuar arqueos
periddicos y sorpresivos”.

1.4.1 Caja Menor de la Subdireccién de Seguridad Vial.

La visita practicada por la oficina de control interno fue atendida por el sefior William Adrubal Noguera Rojas Subdirector de Seguridad Vial, para el
manejo de los recursos de la caja menor de esta Subdireccién, quien suministré la informacion solicitada del manejo del fondo correspondiente al
periodo del 1 al 26 de marzo de 2025.
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En cumplimiento de lo anterior, se inspecciond la documentacién (soporte de gastos), al tiempo que se realizé arqueo del efectivo de la caja menor
en presencia del funcionario encargado del manejo del fondo, presentando los siguientes resultados:

Tabla No.7
Cddigo: ECI-F16
TRANSITO FORMATO ARQUEO CAJA MENOR Version: 02
DEL ATLANTICO Actualizacién: 11/06/2024
Fecha: Marzo 26/2025 z:;:m::"a' $ 3.675.000,00
Responsable Caja Menor: William Adrubal Noguera Rojas C.C.72.181.457 :i:':::::jc'a Subdireccién de Seguridad Vial
SOPORTES GASTOS CAJA MENOR

Definitivo (D)
[}

FECHA ——— BENEFICIARIO DETALLE
Documento Provisional

(P)

10/03/2025 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.83619 ZOR ANGELICA PENA 500.000 Cufia radial campaiias de seguridad vial
ALMEIDA
2 | 14/03/2025 23 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.004.4299927 PUBLICENTER 730.000 Pendones, volantes y arafias seguridad vial
lanzamiento ciclo ruta
3| 14/03/2025 24 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.83619 PUBLICENTER 230.000 Compra de gorras lanzamiento ciclo via
4| 14/03/2025 25 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.002.2399926 | RESTAURANTE EL PATIO 220.000 | Pago de almuerzos el personal de seguridad vial,
CASERO reunion de plan de trabajo
5| 19/03/2025 26 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.002.2823610 HECTOR DOTACIONES 390.000 Compra de tayveck
INDUSTRIALES
6 | 19/03/2025 27 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.002.2399926 ZAMBA RESTAURANTE 477.903 | Pago de almuerzos personal operativo en plan de
BAR trabajo vias del atlantico para sefalizacion
7 | 19/03/2025 28 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.003.3699045 HECTOR DOTACIONES 400.000 Compra de conos para municipios de Tubara
INDUSTRIALES
8 | 25/03/2025 29 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67430 LUIS GUILLERMO 500.000 | Parqueo mes de marzo del vehiculo de placa ocm
NARANJO HERNANDEZ 838
9 | 25/03/2025 30 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67420 CONCESION COSTERA 46.500 | Pago de peajes del vehiculos de placas ocm 838 y
CARTAGENA nbk 994 asignados a la subdireccion de seguridad
BARRANQUILLA SAS vial durante el mes de marzo de 2025
10 | 25/03/2025 31 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67420 P.A.AUTOPISTA DEL 150.000 | Pago de peajes del vehiculos de placas ocm 838 y
CARIBE nbk 994 asignados a la subdireccion de seguridad
vial durante el mes de marzo de 2025
Total Soportes 3.644.403
Total Efectivo + Soportes 3.675.000
Diferencia -
Recibos provisionales por legalizar: 0
Saldo en efectivo: $30.600, discriminado de la siguiente manera:
Tabla No.8
DENOMINACION CANT { TOTAL
100.000,00
50.000,00
20.000,00
Billete de: 10.000,00
5.000,00 : 5 $25.000
2.000,00 ; 2 $4.000
1.000,00
Total de billetes: 7
1.000,00 | 1 $1.000
500,00 ; 1 $500
Monedas de: 200,00
100,00 : 1 $100
50,00
Total monedas: 3
Total efectivo: $30.600
Gastos Ejecutados + total efectivo = Valor total de fondo mensual
$3.644.403 + $30.600 = $3.675.000

De acuerdo a lo expuesto, no se evidencié diferencias, los gastos ejecutados se encuentran debidamente soportados y las imputaciones
presupuestales se encuentran acorde a los rubros correspondientes y asignados para cada gasto.

Todos los soportes de la caja menor se encuentren debidamente diligenciados, autorizados y registrados oportunamente.

1.4.2 Caja Menor de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

La visita practicada por la oficina de control interno fue atendida por la sefiora Elba Bolafio, delegada del sefior Jairo Hernandez para el manejo de
los recursos de la caja menor de esta Subdireccion, quien suministré la informacion solicitada del manejo del fondo correspondiente al periodo del
1 al 26 de marzo de 2025.
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En cumplimiento de lo anterior, se inspecciond la documentacidn (soporte de gastos), al tiempo que se realizé arqueo del efectivo de la caja menor
en presencia del funcionario encargado del manejo del fondo, presentando los siguientes resultados:

TRANSITO

DEL ATLANTICO

FORMATO ARQUEO CAJA MENOR

Marzo 26/2025

Definitivo (D)

Provisional

(P)

Jairo Alonso Hernandez Cortes C.C.13.720.542

BENEFICIARIO

Cédigo: ECI-F16

Version: 02

Actualizacién: 11/06/2024

$ 3.675.000,00

Subdireccion Administrativa y Financiera

DETALLE

03/03/2025 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67420 CONCESION COSTERA $18.600 Pago de peajes vehiculo asignado al drea de
CARTAGENA Direccién
BARRANQUILLA S.A.S
2 i 03/03/2025 34 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67420 AUTOPISTAS DEL $25.000 Pago de peajes vehiculo asignado al area de
CARIBE S.A.S Direccién
31 05/03/2025 35 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.002.2399926 DISTRIBUCIONES MAY $120.000 Compra de 8 botellones de agua para la sede
& ELENA operativa de Baranoa del ITA
4 i 06/03/2025 36 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.67430 PARQUEADERO EL $230.000 i Servicio de parqueadero del vehiculo asignado al
CARMEN Subdirector Administrativo y Financiero
51 10/03/2025 37 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.87151 SODIMAC COLOMBIA $279.900 Compra de cafetera para la sede operativa de
S.A Baranoa del ITA
6 i 12/03/2025 38 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.005.54522 ANTONIO JOSE CASTRO $489.000 i Adecuacion de la estructura del techo del parque
LOBO didactico de Soledad (Archivo central) del ITA
7 i 14/03/2025 39 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.8715299 SAMIR EDUARDO SARA $450.000 Mantenimiento preventivo de los aires
HERRERA acondicionados del primer piso de la sede de
Barranquilla del ITA.
8 i 17/03/2025 40 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.62262 FERREMATERIALES $11.500 | Compra de pluma y codo para el bafio del parque
GUZMAN diddctico en la sede de Soledad del ITA
9 18/03/2025 41 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.83619 PUBLICENTER $735.000 i Compra de Sefialéticas en acrilico para la lectura
del cédigo QR de las encuestas de satisfaccion de
usuarios y los Buzones de sugerencias ubicados
en el drea de atencion del ciudadano en la sede de
Barranquilla y Baranoa del ITA
10 i 18/03/2025 42 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.004.4299206 FERRO ELECTRICOS $32.800 Compra de candados y accesorios para la
MEDELLIN S.A.S instalacion de los mismos en la sede operativa de
Baranoa del ITA
11 19/03/2025 43 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.008.87151 JORGE LUIS CASTRO $455.000 Servicio de Mantenimiento de los
LOBO electrodomésticos de las diferentes sedes del ITA
12 i 20/03/2025 44 Definitivo (D) 2.1.2.02.01.002.2399926 DISTRIBUCIONES MAY $90.000 Compra de 6 botellones de agua para la sede
& ELENA operativa de Baranoa del ITA
13 i 21/03/2025 45 Definitivo (D) 2.1.2.02.02.006.65115 CESAR AUGUSTO RIANO $735.000 i Transporte de enseres y mobiliario de oficina de la
ARTEAGA sede de Sabanagrande a las sedes de Baranoa 'y
Barranquilla del ITA
Total Soportes 3.671.800
Total Efectivo + Soportes 3.675.000

Diferencia

Recibos provisionales por legalizar: 0

Saldo en efectivo: $3.200, discriminado de la siguiente manera:

Tabla No.10
DENOMINACION CANT : TOTAL
100.000,00
50.000,00
20.000,00
Billete de: 10.000,00
5.000,00
2.000,00 : 1 $2000
1.000,00
Total de billetes: 1
1.000,00
500,00 : 2 $1000
Monedas de: 200,00 $200
100,00
50,00
Total monedas: 3
Total efectivo: $3.200
Gastos Ejecutados + total efectivo =
$3.671.800 + $3.200 =

Valor total de fondo mensual
$3.675.000
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De acuerdo a lo expuesto, no se evidencid diferencias, los gastos ejecutados se encuentran debidamente soportados y las imputaciones
presupuestales se encuentran acorde a los rubros correspondientes y asignados para cada gasto.

Todos los soportes de la caja menor se encuentren debidamente diligenciados, autorizados y registrados oportunamente.
1.5 Limites del manejo de la Caja Menor

Criterio: Manual para el manejo y control de la caja menor ITA: “El valor mdximo mensual para cada gasto autorizado por la caja menor,
corresponderd al 20% del monto mensual del rubro de Caja Menor”.

Resultado del cumplimiento del criterio (control): Al momento de hacer la revision de los gastos, se corrobord que ninguno de estos superara el
20% del valor del rubro correspondiente.

1.6 Destinacion

Criterio: Manual para el manejo y control de la caja menor ITA: “Los recursos apropiados para la Caja Menor unicamente pueden utilizarse para la
realizacion de compras urgentes, necesarias, imprevistas, inaplazables e imprescindibles, para la sede central y sedes territoriales”

Resultado del cumplimiento del criterio (control): En la revision a los soportes de los egresos que registraron el gasto de las Cajas Menores
(Subdireccidn de Seguridad Vial y Subdireccién Administrativa y Financiera) de los meses de enero y febrero de 2025 se verificd que se tuvo en
cuenta el criterio anterior en las compras que se realizaron a través de la caja menor.

1.7 Funcionamiento y manejo

Criterio: Manual para el manejo y control de la caja menor ITA: “Las cajas menores funcionardn contablemente como un fondo fijo, y inicamente
su movimiento tendrd relacion directa con la creacion, aumento, disminucion y cancelacion definitiva. El manejo de los dineros se hard en efectivo”

Resultado del cumplimiento del criterio (control): Se aplica de acuerdo al procedimiento.

Se verificd que el manejo de las Cajas Menores (Subdireccion de Seguridad Vial y Subdireccién Administrativa y Financiera) de los meses de enero y
febrero de 2025 se ejecutd de acuerdo al procedimiento y rubros aprobados.

1.8 Funciones de los responsables de la caja menor:

De acuerdo al procedimiento se llevan los formatos elaborados para el control de los gastos y del saldo de la caja menor y se firman por los
responsables: Formato de Estandar de Caja Menor GGE-FO7; Soportes de los gastos presentados para la legalizacién del gasto y reembolso de los
recursos de Caja Menor (GFI-F39); Formato de Libro Diario de Caja Menor GFI-F37.

Se verificd la adquisicion y pago de los bienes y servicios de conformidad con lo autorizado en las leyes, decretos y normas administrativas y
fiscales, se evidencid la legalizacion oportuna de los gastos autorizados para la reposicion de los fondos, que garanticen la atencidn de los
requerimientos de los bienes y servicios, se observd la custodia de los dineros y documentos soporte de los gastos, asi como el buen manejo y
utilizacién de los recursos entregados, de igual modo se atendid el arqueo efectuado por la oficina de control interno, el cual dio muestra del
adecuado manejo del recurso y disposicion del mismo.

1.9 Resultado de la Revision de los documentos, Observaciones y Recomendaciones:

A continuacion se relaciona el resultado del analisis del cumplimiento del procedimiento del manejo de la caja menor de la Subdireccion de
Seguridad Vial y Subdireccion Administrativa y Financiera.

Interpretacion de los resultados de la auditoria: Los aspectos evaluados en el proceso de auditoria interna tienen la siguiente
interpretacién segun sus resultados, indicando el grado de cumplimiento de los controles establecidos en los riesgos evaluados o el
impacto que supone la carencia, debilidad o recurrencia de éstos

$ Se aplica adecuadamente la normatividad vigente y los controles establecidos, ya que estos cumplen con los atributos de disefio y
ejecucion. No existen hallazgos sobre los asuntos evaluados.

La situacion observada denota una debilidad que expone de manera indirecta o directamente a la entidad a un impacto negativo
a nivel operativo, o un riesgo que se pueda materializar y requiere de una accidn correctiva.

R Situacion Recurrente. Observado en seguimientos y auditorias anteriores internas y/o externas, el cual se presentara al Comité
Institucional de Coordinacién de Control Interno para el establecimiento de lineamientos para las acciones de mejora a implementar.
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Resultados del presente trabajo:

Se aplica adecuadamente la normatividad vigente y los controles establecidos, ya que estos cumplen con los atributos de disefio y ejecucion.
No existen hallazgos sobre los asuntos evaluados.

2. Evaluacion de la gestion del riesgo del Proceso

Tabla No.11

Riesgo identificado por el
proceso/ Auditor

No. 17: Posibilidad de afectacién econémica por sanciones disciplinarias, fiscales y penales por entes de control por el uso indebido de los recursos asignados en
el fondo de caja menor

Actividades de Control

Evaluacion del disefio del
control

Evaluacion de la Efectividad del Control

Recomendaciones

C.1 La Entidad adquiere dentro de las
pdlizas de seguro, la pdliza de manejo con
la cual se amparan los
responsables de la caja menor dejando
como evidencia la pdliza tomada.

funcionarios

El control tiene adecuado
disefio.

Se verificd que los responsables de las cajas menores se encuentran
amparados bajo la pdliza global suscrita con Aseguradora Solidaria de
Colombia Entidad Cooperativa,
NIT.860524654-6.

Términos y condiciones: seguro de infidelidad y riesgos financieros.
Objeto del seguro: Pérdidas causadas por infidelidad de empleados.
Tipo de pdliza: Pdliza de seguros de infidelidad y riesgos financieros

la cual se identifica con el

La oficiha de control interno
recomienda que los responsables de
cada caja menor cuenten con una
copia de las polizas adquiridas por el
Instituto, ya que esta informacién tuvo
que obtenerse del proceso que llevé a

cabo el Instituto registrada en el Secop

N0.320-63-994000000007, con amparo de $500.000.000 millones, con
una vigencia a partir del 9 de octubre de 2024, la vigencia técnica de
las podlizas serd hasta el 8 de enero de 2026, 23:59 horas. (Esta
informacion fue tomada del Secop Il del proceso SAMC 008 de 2024,
se adjunta copias). Contrato de seguros No. SAMC-008-2024.

C.2 El profesional universitario de | El control tiene adecuado | El control se ejecuta como fue disefiado y no se evidencid | N/A
presupuesto revisa mensualmente los | disefio. materializacion del Riesgo. Se llevan los formatos elaborados para el
soportes de legalizacion de la caja menor control de los gastos y del saldo de la caja menor y se firman por los
dejando como evidencia formato de responsables: Formato de Estandar de Caja Menor GGE-FO7; Soportes

legalizacion de caja menor. de los gastos presentados para la legalizacion del gasto y reembolso de

los recursos de Caja Menor (GFI-F39).

Riesgo identificado por el
proceso/ Auditor

A criterio del auditor, con base en observaciones anteriores se podria dar el riesgo de Solicitudes con informacion incompleta.

Evaluacion del disefio del Evaluacion de la Efectividad del Control Recomendaciones

control

Actividades de Control

MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE
CAJA MENOR Cddigo: SIG-MAO6 Version:
05 Fecha aprobacién: 27/01/2021.

El control tiene adecuado
disefio.

Se verificd que la Resolucion de aprobacion de la caja menor de la N/A
Subdireccion de Seguridad Vial y Administrativa y Financiera, esta
conforme al Decreto 2768 de 2012 y al manual adoptado por la

entidad.

3. Conclusiones

Sobre la base de las evaluaciones efectuadas por la Oficina de Control Interno, se puede determinar que las cajas menores constituidas para la
Subdireccidn de Seguridad Vial y Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto de Transito del Atlantico para la vigencia del 2025, se
destinan de acuerdo con lo establecido en el Titulo V de la Constitucién Politica y Funcionamiento de las Cajas Menores, del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015.

El fondo de caja menor presenta un manejo adecuado por los funcionarios responsables, los gastos estan debidamente soportados e imputados en
el presupuesto de gastos.

Se evidencia la recomendaciéon dada de la Oficina de Control Interno, en auditorias anteriores, en relacidon a la expedicion mensual del acto
administrativo que soporta los gastos y el reembolso mensual a los servidores responsables de cada una de las cajas menores del Instituto de
Transito del Atlantico (sin embargo en la parte superior de la resolucion menciona “la directora del Instituto...” lo correcto seria “el director del
Instituto”).

Asi mismo se evidencia que se da cumplimiento a lo definido en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE CAJA MENOR Cdédigo: SIG-MAQ6
Version 05, fecha aprobacién 04/03/2024, se cuenta con puntos de control apropiados para el manejo de los recursos a cargo de la Entidad, el cual
se encuentra publicado en el sistema de gestion de la entidad.
content/uploads/2021/DOCUMENTACION%20GENERALDEL%20SIG/MANUALES/SIG-

MA06%20MANUAL%20PARA%20EL%20MANEJO0%20Y%20CONTROL%20DE%20CAJA%20MENOR%20%20(1).docx

http://transito.transitodelatlantico.gov.co:5443/wp-

En el arqueo realizado se constaté la disponibilidad del efectivo de acuerdo a los gastos ejecutados a la fecha de revisién.
© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL DIRECTOR GENERAL

12

© €) Transito del Aténtico

o O @transitoat!

transitodelatlantico.gov.co

Sede Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
Sede Operativa B : Km 15 via Cordialidad, 300 mts. antes del peaje

Tel. (605) 3713000 @ +57 323 4888926



http://transito.transitodelatlantico.gov.co:5443/wp-content/uploads/2021/DOCUMENTACION%20GENERALDEL%20SIG/MANUALES/SIG-MA06%20MANUAL%20PARA%20EL%20MANEJO%20Y%20CONTROL%20DE%20CAJA%20MENOR%20%20(1).docx
http://transito.transitodelatlantico.gov.co:5443/wp-content/uploads/2021/DOCUMENTACION%20GENERALDEL%20SIG/MANUALES/SIG-MA06%20MANUAL%20PARA%20EL%20MANEJO%20Y%20CONTROL%20DE%20CAJA%20MENOR%20%20(1).docx
http://transito.transitodelatlantico.gov.co:5443/wp-content/uploads/2021/DOCUMENTACION%20GENERALDEL%20SIG/MANUALES/SIG-MA06%20MANUAL%20PARA%20EL%20MANEJO%20Y%20CONTROL%20DE%20CAJA%20MENOR%20%20(1).docx

Cdédigo: ECI-F04

— , INFORME DE AUDITORIAS DE Versiom 05
TRANSITO SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION '

DEL ATLANTICO
Actualizacion: 17/10/2024

4. Recomendaciones

De acuerdo al Manual de Politicas contables y operativas del area financiera, al manual para el manejo de las cajas menores, y a lo establecido en la
Resolucién No.005 de 2 de enero de 2025 expedida por el ITA, “Por la cual se regula la constitucion y el funcionamiento de la Caja Menor para la
vigencia 2025 y se fijan los gastos con el fin de atender las necesidades del Instituto de Trdnsito del Atldntico” , Con el fin de Garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas , que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, el drea de presupuesto
de la entidad, debera efectuar arqueos periddicos y sorpresivos, independientemente de la verificacién por parte de la oficina de control interno.

Po lo tanto se recomienda realizar los arqueos a quien corresponda, como medidas de control del efectivo; ya que no se evidencian, razén por la
cual se debe revisar el asunto e incluir este control en la matriz de riesgos del proceso y como actividad del drea de presupuesto.

Barranquilla, 28 de marzo de 2025.

Revisé y Aprobo: Elaboro:

ENERIS MOLINA MOLINA SHIRLEY'GI

L, ploblor. +. < “u{
RALDO CADAVID

Jefe Oficina de Control Interno Prof. Univ. Oficina de Control Interno
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